PROCEDURY

OBOWIAZUJACE
w PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ nr 5

im. Marii Dabrowskiej w Radomiu



Zasady ogolne

W szkole obowigzuje jednolity i konsekwentny system postepowania nauczycieli z uczniem
sprawiajagcym problemy wychowawcze respektujgcy dobro kazdego dziecka oraz
gwarantujgcy bezpieczenstwo catej spotecznosci szkolne;.
. llekro¢ w niniejszej procedurach jest mowa o:
1) Szkole, jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Publiczng Szkote Podstawowg nr 5 im.
Marii Dgbrowskiej w Radomiu;
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5
im. Marii Dgbrowskiej w Radomiu;
3) nauczycielu — nalezy przez to rozumieé nauczycieli zatrudnionych w Publicznej Szkole
Podstawowej nr 5 im. Marii Dgbrowskiej w Radomiu;
4) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez prawnych opiekunéw lub osoby
(podmioty) sprawujgce piecze nad dzieckiem;
5) procedurze - nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Procedury obowigzujgce
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 5 im. Marii Dgbrowskiej w Radomiu

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno byé prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowanymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

Uczen i jego rodzice (opiekunowie prawni) majg prawo do petnej informacji o sytuacji
i podjetych przez szkote dziataniach ich dotyczgcych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoty.
Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.

Uczniowie wykraczajgcy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane
w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.
Kazdy uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie Sad Rodzinny Ilub Policje. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytuciji.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz.U.1982r Nr 35 p0z.228 z. p.zm, Dz.U. z 2018r poz.969) oraz przepisy wykonawcze
w zwigzku z ustawa.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r. poz. 1356.) ( Dz.U. z 2016r poz.487, z 2017r poz.2245, 2439,z
2018r poz.310,650,1669).

3) Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005 r. Nr 179
po0z.1485 , Dz.U. z 2018r poz. 1030, 1490, 1669).

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2011 poz. 1687) ( Dz.U. 1990 nr 30 poz.
179 1.Dz.U. z 2019r poz. 161).

5) Zarzadzenie Nr 18 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 maja 2014r zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie metod i form wykonywania zadah przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na
rzecz nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr
273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz.
1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043,
Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz.
791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr
145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206,
Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz.
320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 139,
poz. 814, Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206, z 2012 r. poz. 941 i 979 oraz
z 2013 r. poz. 87 i 827).

7) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegoétowych form
dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i miodziezy zagrozonych
uzaleznieniem (Dz. U. nr 26, poz. 226).

8) Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 pazdziernika 2018r zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. z 2018r poz. 2140).

9) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu w trzezwo$ci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi ( Dz.U. 1982 nr 35 poz. 230 tj. Dz.U z 2018r p0z.2137, 2244).

10) Ustawa z dnia 9 listopada 1995r o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych ( Dz.U. z 1996r Nr 10, poz.55, tj. Dz.U. z 2018r poz.1446, 2227).

11) Rozporzgdzenie MENIS z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalnos$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii ( Dz.U z 2018r poz.214).

12) Zmiany wprowadzone 1 lipca 2015 .
ustawg z dnia 24 kwietnia 2015 r. 0o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz
niektérych innych ustaw.



13) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu os$wiaty dziatalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz.U. z 2015
r. poz. 1249).

14) Art. 6 Ust. 1, Art. 75-76 Ustawy z 26 stycznia 1982 r. KARTA NAUCZYCIELA (Dz.U.
z 2006 r. nr 97,poz. 674 z pdzn. zm.).

15) Statut Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Marii Dgbrowskiej w Radomiu.

16) Program Profilaktyczno-Wychowawczy Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5 im. Marii
Dabrowskiej w Radomiu.

17) Ustawa z dnia 9 czerwca 2022r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.



Spis procedur

1. Procedury postepowania nauczycieli oraz zasady wspoétpracy szkoly z policja
w sytuacjach zagrozenia dzieci oraz miodziezy przestepczoscia i demoralizacja,
w szczegblnosci narkomania, alkoholizmem i prostytucja

1.1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukohczyt 18 lat, pali papierosy,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéow odurzajgcych, badz przejawia inne zachowania
$wiadczgce o demoralizacjit

1.2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykow lub innych srodkow odurzajgcych

1.3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczeh posiada przy sobie substancje
przypominajgcg narkotyk lub inny srodek odurzajgcy.

1.4. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk

1.5 W przypadku, gdy uczen jest sprawcg czynu karalnego lub przestepstwa

1.6 W przypadku gdy uczen stat sie ofiarg czynu karalnego

1.7 W przypadku ucznia sprawujgcego trudnosci wychowawcze

2. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia
mienia

2.1. Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiarg przemocy w szkole.

2.2. Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest sprawcg przemocy w szkole.

2.3. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczeh uniemozliwia prowadzenie
lekcji.

2.4. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji innych zachowan ucznidow, ktore

zagrazajg bezpieczenstwu ich samych lub innych o0séb (autoagresja, méwienie o samobdgjstwie,
wyrazanie grézb pod adresem kolegéw i nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi,
$rodkow pirotechnicznych)

2.5. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia mienia
przez ucznia.

3. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nagtego
zachorowania i koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy

3.1. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Instrukcja udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3.2 Procedura postepowania nauczycieli wraz z instrukcjg udzielenia pierwszej pomocy
w przypadku choroby przewlektej ucznia (astma oskrzelowa, cukrzyca, padaczka)

4. Procedury interwencyjne dotyczace niespetniania obowigzku szkolnego, zwalniania
i odbierania ucznia ze szkoly oraz samowolnego opuszczania terenu szkoly przez
ucznia podczas zaje¢ szkolnych

4.1. Procedura postepowania dotyczgca niespetniania obowigzku szkolnego.

4.2. Procedura postepowania dotyczgca zasad odbierania dzieci ze szkoty.

4.3. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania ucznidw na zawody, konkursy i inne
imprezy.

4.4. Procedura postepowania dotyczgca samowolnego opuszczania zajeé szkolnych.

4.5. Procedura kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi)

1 Naruszanie zasad wspdtzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wagary, wiéczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych - art.
4 § 1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.
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1. Procedury postepowania nauczycieli
oraz zasady wspolpracy szkoty z policjq
w sytuacjach zagrozenia dzieci oraz
mtodziezy przestepczoscia i demoralizacja,
w szczegolnosci narkomania, alkoholizmem
| prostytucja



1.1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, pali
papierosy, uzywa alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, badz przejawia
inne zachowania $wiadczace o demoralizacji’>, nauczyciel podejmuje
nastepujace kroki:

1. Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy lub psychologowi lub pedagogowi
szkolnemu.

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami (opiekunami prawnymi)
oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow (opiekunéw prawnych)
za$ bezwzglednie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

3. W toku interwencji profilaktycznej Dyrektor szkoty moze:

a) za zgoda rodzicdw oraz ucznia, zastosowac, jezeli jest to wystarczajgce, $rodek
oddziatywania wychowawczego: upomnienie, ostrzezenie ustne Ilub pisemne,
przeproszenie pokrzywdzonego, przywrdcenie stanu poprzedniego lub wykonanie
okreslonych prac porzadkowych na terenie szkoty;

b) zaproponowaé¢ rodzicom (opiekunom prawnym) skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice (opiekunowie prawni) odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naplywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji
Sad Rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami (opiekunami prawnymi, ostrzezenie ucznia,
spotkania z pedagogiem, itp.),a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetenciji tych instytucji.

2 Demoralizacja — stan lub proces (powtarzalno$¢, a nie incydentalno$¢) polegajgcy na przejawianiu przez
matoletniego lub nieletniego negatywnych zachowan: naruszanie zasad wspoétzycia spotecznego, popetnienie
czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wagary,
uprawianie nierzadu, widczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych, inne zachowania naruszajgce
przyjete normy spoteczne - art. 4 § 1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.
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1.2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie
uczen bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw Ilub innych srodkéw
odurzajacych powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledoéw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego, stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
Z uwagi na bezpieczenstwo nie jest wskazane, aby osoba udzielajgca pomocy byta
sama z uczniem, ktéry jest w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub podejrzanym
0 zazycie srodkéw psychoaktywnych.

2. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy lub pedagoga lub
psychologa szkolnego oraz dyrektora i rodzicow.

3. Nauczyciel lub wychowawca wzywa policje i pogotowie ratunkowe.

4. Szkofta zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, bgdz swoim

zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.



1.3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk lub inny srodek odurzajacy, powinien
podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadac¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wiasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie co

do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé

czynnos$ci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona

wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/ opiekundw ucznia

i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci teczki, szkota wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty

nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazacé jg do jednostki policji. Wczesniej prébuje ustalic,
w jaki sposoéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,

sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



1.4. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk lub inne srodki odurzajace powinien
podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢,

do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

3. W przypadku ustalenia osoby, do ktorej nalezy znaleziona substancja nauczyciel
powiadamia wychowawce, ktéry informuje o zdarzeniu rodzicéw (opiekundw

prawnych) ucznia.

4. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informacje

dotyczgce szczegdbtow zdarzenia.
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1.5. W przypadku, gdy uczen jest sprawca czynu karalnego lub przestepstwa:

1.

5.

Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty i wychowawce klasy.

Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Przekazuje sprawce (o ile jest znany, przebywa na terenie szkoty i nie zagraza
bezpieczenstwu interweniujgcego) dyrektorowi szkoty lub pedagogowi lub
psychologowi szkolnemu pod opieke.

Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia.

Dyrektor szkoty moze za zgodg rodzicow oraz ucznia, zastosowac, jezeli jest to
wystarczajgce, srodek oddziatywania wychowawczego:

a) upomnienie,

b) ostrzezenie ustne lub pisemne,

C) przeproszenie pokrzywdzonego,

d) przywrécenie stanu poprzedniego lub wykonanie okreslonych prac porzadkowych na

6.

terenie szkoty.

Nauczyciel lub wychowawca zabezpieczajg ewentualne dowody przestepstwa
i przekazuije je policji.

1.6. W przypadku gdy uczen stat sie ofiarg czynu karalnego:

Pielegniarka lub nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej i w razie
potrzeby wzywa pogotowie.

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty i wychowawce klasy ucznia.

Wychowawca lub nauczyciel powiadamia rodzicéw ucznia.

Dyrektor wzywa policje.
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1.7. W przypadku ucznia sprawujacego trudnosci wychowawcze:

§1

Przez ucznia sprawiajgcego problemy wychowawcze rozumie sie dziecko, ktére notorycznie
przejawia co najmniej jedno z ponizszych zachowan:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

nie respektuje zapisow Statutu szkoty;

tamie normy spoteczne wobec ucznidow, nauczycieli i innych pracownikdéw szkoty;

nie reaguje na proste polecenia nauczyciela;

uniemozliwia nauczycielowi prowadzenie efektywnych zaje¢ lekcyjnych;

swoim postepowaniem zagraza bezpieczehstwu innych dzieci i pracownikow (m.in.
wymuszanie, grozenie, udziat w bdéjkach i pobiciach, itp.);

uzywa wulgarnego stownictwa;

wagaruje;

lekcewazy obowigzki szkolne;

niszczy mienie szkoty;

podrabia podpisy oséb dorostych;

niszczy dokumenty;

samowolnie wychodzi z lekcji;

w czasie zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych, opiekunczych lub przerw opuszcza
samowolnie teren Szkoty;

pali papierosy, zazywa substancje psychoaktywne, alkohol lub inne $rodki odurzajace.

§2.
Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolne;j
i rodzinnej ucznidéw na poczatku roku szkolnego oraz na biezgco.

Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci
i rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

W przypadku braku skutecznosci podejmowanych przez nauczycieli Srodkow
zaradczych, wdrazana jest przez nich procedura postepowania wedtug nastepujgce;j
kolejnosci:
a) upomnienie ustne nauczyciela lub wychowawcy,
wpis uwagi przez nauczyciela lub wychowawce i przydzielenie odpowiedniej iloSci
punktow, poinformowanie wychowawcy klasy przez nauczyciela
o  zaistnialych  problemach, rozmowa wychowawcza  wychowawcy

z dzieckiem;
b) wezwanie przez wychowawce rodzicéw na spotkanie, ktérego celem jest podjecie
wspolnych  ustalen i  $rodkéw  zaradczych na  poziomie  szkoty

i rodziny ucznia (sporzadzona notatka z rozmowy);
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C) wezwanie przez wychowawce rodzicow na spotkanie w obecnosci pedagoga lub

psychologa, ktérego celem jest podjecie wspolnych ustalen
i Srodkow zaradczych na poziomie szkoty i rodziny ucznia (sporzgdzona notatka
Z rozmowy);

d) ustne zgtoszenie problemu przez wychowawce klasy do Dyrekcji Szkoty celem
poinformowania go o podejmowanych $rodkach zaradczych;

e) <zastosowanie form kary zgodnie z  zapisami  Statutu = Szkoly
f)  zorganizowanie przez wychowawce zespotu klasowego lub wychowawczego.
g) przeniesienie ucznia do rownorzednej klasy;

h) przeniesienie ucznia przez Kuratora Oswiaty do innej szkoty, na wniosek dyrektora
szkoty, zgodnie z ust.3 Statutu szkoty.

5. W razacych sytuacjach moze nastgpi¢ odstgpienie od tej kolejnosci.

6. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do poinformowania Sadu Rodzinnego
0 zaobserwowanych przejawach demoralizacji ucznia. Dyrektor informuje Sad
Rodzinny, kiedy rodzice Iub opiekunowie nie reagujg na informacje
0 zachowaniach, ktore dla nauczycieli stanowig wyraz demoralizacji lub kiedy uczeh nie
wykazuje poprawy w stosunku do swojego zachowania.

§ 3.

Realizowaniu w/w  procedury towarzyszy staly monitoring zachowan ucznia
w wykonaniu nauczycieli uczacych i wychowawcy klasy.
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2. Procedury interwencyjne w sytuacji
zaistnienia przemocy, kradziezy

| Niszczenia mienia

14



2.1. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest ofiarg przemocy
w szkole:

1. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na zachowanie ucznia majgce znamiona
przemocy, doprowadza do przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce

i ofiare.

2. Zgtasza przypadek do wychowawcy lub pedagoga lub dyrektora szkoty oraz sporzgdza
notatke stuzbowg lub adnotacje w dzienniku elektronicznym. Wychowawca lub

pedagog lub dyrekcja szkoty informuje rodzicow o zdarzeniu.

3. Wychowawca rozmawia ze sprawcg i ofiarg zajscia — w formie konfrontacji z osobami
bezposrednio uczestniczgcymi w zdarzeniu i wspdlne dochodzgcymi do rozwigzania
konfliktu lub prowadzi rozmowy oddzielnie z ofiarg i sprawcg w celu unikniecia
konfrontacji ze sobg ucznia-ofiary i ucznia-sprawcy, aby chroni¢ ucznia

poszkodowanego.

4. Wychowawca informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) pokrzywdzonego ucznia
0 zdarzeniu, poucza ich o mozliwosci ztozenia zawiadomienia w odpowiedniej

jednostce Policji.

5. Jesli zachodzi podejrzenie popetnienia czynu karalnego, dyrektor szkoty informuje

o tym jednostke Policji lub Sad Rodzinny.

6. Niniejsza procedura nie wyklucza zastosowania Standardéw Ochrony Matoletnich
(SOM).
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2.2. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawca przemocy
w szkole:

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego

przerwania, rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare.

2. Zgtasza przypadek do wychowawcy lub pedagoga lub dyrektora szkoty oraz sporzgdza
notatke stuzbowa lub adnotacje w dzienniku elektronicznym. Wychowawca lub pedagog

lub dyrekcja szkoty informuje rodzicéw o zdarzeniu.

3. Wychowawca rozmawia ze sprawcg i ofiarg zajScia oraz z osobami bezposrednio

uczestniczgcymi w zdarzeniu.

4. Wychowawca wzywa rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia — sprawcy przemocy,
informuje ich o mozliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikajgcych ze Statutu
Szkoty.

5. Niniejsza procedura nie wyklucza zastosowania SOM (Standardéw Ochrony
Matoletnich).
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2.3. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie

lekciji:

1. Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo; informuje ucznia 0 mozliwym zastosowaniu

konsekwenciji prawnych wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

2. Nauczyciel moze poinformowa¢ wychowawce o zdarzeniu.

3. Wychowawca moze wezwac rodzicéw (opiekundéw prawnych) i porozmawia¢ na temat
trudnosci dziecka oraz ewentualnej mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach

wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

2.4. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéw,
ktore zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja,
moéwienie o samobdjstwie, wyrazanie grozb pod adresem kolegéw i nauczycieli, kontakt
Z pornografig, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkdéw pirotechnicznych, itp.):

1. W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajgcych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osdb, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy lub pedagoga lub psychologa szkolnego.

2. Wychowawca wzywa rodzicow (opiekundw prawnych) do szkoty. Wspdlnie
z pedagogiem lub psychologiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami
(opiekunami prawnymi), ktéra powinna zakonczy¢ sie ustaleniem dalszego
postepowania z uczniem.

3. Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia Policje,
natomiast jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicéw (opiekunéw
prawnych) lub jego demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacje do Sgdu
Rodzinnego.
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2.5. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub
niszczenia mienia przez ucznia

1. Nauczyciel, ktory powziagt informacje o kradziezy lub zniszczeniu mienia, powiadamia

wychowawce lub pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Wychowawca rozmawia ze sprawcg i ofiarg zajscia oraz z osobami bezposrednio

uczestniczagcymi w zdarzeniu. Z rozméw sporzadza notatki stuzbowe.

3. Wychowawca wzywa rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia — sprawcy przemocy,
informuje ich o mozliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikajgcych ze Statutu
Szkoty.

4. Wychowawca wspoélnie z pedagogiem ustala sankcje wobec ucznia i przekazuje

rodzicom (opiekunom prawnym) informacje na temat wyciggnietych konsekwenciji

w stosunku do jego dziecka.
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3. Procedury interwencyjne w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia, nagtego
zachorowania i koniecznosci udzielenia

pierwszej pomocy
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WYPADEK UCZNIA to nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty:
— na terenie szkoty

— poza terenem szkoty: wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczyciela.

Cel procedury
Zapewnienie przez nauczycieli profesjonalnych dziatan gwarantujgcych poszkodowanemu

uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania hauczycieli w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Postanowienie ogdlne
W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie ucznia ponosi

nauczyciel prowadzacy zajecia.

Przed rozpoczeciem zajeé¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzgdzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia.

Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel prowadzacy zajecia nie ma prawa
Z nich korzystac¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy zajecia natychmiast

powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce.
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3.1. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

1. Nauczyciel, ktéry jest swiadkiem lub zostat poinformowany o wypadku ucznia:

a. niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, wzywajgc fachowg pomoc medyczng

(w razie potrzeby) oraz udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy

(ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig

zalacznik do procedury),
Podczas udzielania pierwszej pomocy nauczyciel (w razie potrzeby) wzywa pomoc

(gtosno wotajac lub telefonicznie) w celu zapewnienia opieki dla pozostatych uczniéw.

b. nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidéw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla

bezpieczenstwa uczniow,

c. w dalszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty, pracownika stuzby bhp.
O kazdym wypadku dyrektor, wychowawca, nauczyciel lub pielegniarka szkolna pod opieka,
ktérej przebywat uczenh, powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego

ucznia.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzicéw (opiekunéw
prawnych) o zdarzeniu ustala z nim:
- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica (opiekuna prawnego),
- sposOb powrotu dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Po poinformowaniu rodzicéw (opiekunéw prawnych) nauczyciel dokonuje wpisu w dzienniku
lekcyjnym. W notatce muszg znaleZz¢ sie nastepujgce informacje:

Imie i nazwisko rodzica (opiekuna prawnego),

Imie i nazwisko dziecka

Informacja o powiadomieniu rodzica (opiekuna prawnego) o szczegétach wypadku

3. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe i zawiadamia rodzicéw (opiekunow
prawnych). Po poinformowaniu rodzicéw (opiekundéw prawnych) nauczyciel dokonuje wpisu
w dzienniku lekcyjnym (tak jak w pkt. 2)
4. O kazdym powaznym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy
i wspotpracujgcego ze szkotg pracownika stuzby bhp.
5.0 wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.
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6. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu

dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

9. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:
- w sktad zespotu wchodzi wspodtpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczehstwa
i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,
- jezeli w skiadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,
- w sktadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty,
- przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu,
przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor,

- zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje

powypadkowsg;
- w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym,
- przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych
im prawach w toku postepowania powypadkowego,
- z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow (opiekundw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzajg
ten fakt podpisem w protokole
e protokdt dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzajg to podpisem w protokole,
e organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na ich
whniosek,
e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,
e W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu

protokotu),
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e zastrzezenia sktada sie pisemnie do protokotu powypadkowego Ilub—na—pismie
przewodniczgcemu zespotu,
e zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego
- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym
e zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy Szkote, ktory po rozpatrzeniu zastrzezen moze:
- Zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych
- powotaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania

powypadkowego

10. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow.
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Zalacznik nr 1 do procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

Obowiazek udzielania pomocy wynika z przepiséw prawnych zawartych w kodeksie karnym.
Art. 162. K.K.
Kto czlowiekowi znajdujacemu sie w pofozeniu grozagcym bezposrednim niebezpieczenstwem
utraty zycia, ciezkiego uszkodzenia ciata lub ciezkiego rozstroju zdrowia nie udziela pomocy,
mogac jej udzieli¢ bez narazenia siebie lub innej osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia lub

powaznego uszczerbku na zdrowiu — podlega karze pozbawienia wolnosci do lat trzech.

Zabrania sie podawania uczniom przez nauczycieli jakichkolwiek lekéow (nie posiadajg

kwalifikacji medycznych).

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gtéwnie wykwalifikowana pielegniarka

szkolna, ktéra informuje rodzicow (prawnych opiekunéw) o przebiegu wypadku

2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela

wychowaweca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

3. W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwtocznie wezwac
Pogotowie Ratunkowe, a w nastepnej kolejnosci poinformowaé dyrektora szkoty i rodzicéw

(opiekunéw prawnych) ucznia.
4. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz Pogotowia Ratunkowego

przejmujg odpowiedzialnos$¢ za dziecko. Nauczyciel udziela tym osobom wszelkiej koniecznej

pomocy.
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INSTRUKCJE
UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY PRZEDLEKARSKIEJ

REANIMACJA

Stwierdzenie potrzeby reanimacji

Czynnosci przedreanimacyjne — zanim rozpocznie sie reanimacje, nalezy upewnic¢ sie, ze
poszkodowany nie ma tetna ani oddechu. Nie zawsze osoba nieprzytomna wymaga

reanimaciji.

Droznos¢ drég oddechowych

Przywrdcenie i utrzymanie droznosci drég oddechowych jest jedng z podstawowych
czynnosci, ktore moze podjg¢ ratownik. Rozluznia sie odziez wokot szyi ratowanego.
Udroznienie drog oddechowych nalezy wykonaé poprzez odgigecie gtowy i uniesienie zuchwy

— w ten sposéb odsuwa sie jezyk od tylnej $ciany gardta

Ocena obecnosci prawidiowego oddechu

Obecnoé¢ prawidiowego oddychania stwierdza sie wzrokiem, stuchem i czuciem. Nalezy
przyblizy¢ ucho do ust ratowanego wzrok kierujgc na jego klatke piersiowg. W czasie do 10 s
nalezy stwierdzi¢, czy podnosi sie klatka piersiowa, czy styszalne sg szmery oddechowe lub

wyczuwalny ruch powietrza.

Podstawowe porady jak i kiedy wykonywaé resuscytacje

1. Ratowanego nalezy utozy¢ na twardym, ptaskim podtozu i rozpoczgé¢ posredni masaz serca.
2. Zaleca sie obecnie, aby przy posrednim masazu serca nadgarstek uktada¢ na srodku
mostka poszkodowanego. Nadgarstek drugiej reki uktada sie na pierwszej i splata palce, aby
unikng¢ ucisku na zebra. Nie wolno uciska¢ nadbrzusza ani dolnej czesci mostka.

3. Wykonuije sie silne uciski przy wyprostowanych ramionach i unieruchomieniu przedramion
w stawach tokciowych.

4. Trzeba staraé sie, by czas trwania fazy nacisku i relaksacji byt jednakowy, a czestos¢
ucisnie¢ wynosita 100/min (nieco mniej niz dwa uciski na sekunde).

5. Po kazdych 30 ucisnieciach odchyla sie glowe ratowanego, podpiera jego podbrédek
i wykonuje 2 sztuczne oddechy.

Bez wzgledu na to, w ile oséb przeprowadza sie reanimacje, nalezy robi¢ to

w okreslony sposéb — 2 wdechy na 30 ucisnieé
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CIALO OBCE W DROGACH ODDECHOWYCH (ZADLAWIENIE)

Do zadtawienia czesto dochodzi podczas spozywania pokarmu, a szczegdlnie jednoczesnej
rozmowy, czy kaszlu. Charakterystyczne jest to, ze podczas zachitysniecia ofiara chwyta sie
rekami za gardfo. Ciato obce moze doprowadzi¢ do czesciowej lub catkowitej niedroznosci

drég oddechowych.

1. Gdy dtawigcy sie oddycha, trzeba go naktania¢ do dalszego kaszlu i nie podejmowac innych
dziatan.

2. Jesli wystepuje catkowita niedroznos¢ drog oddechowych, ale poszkodowany jest
przytomny, nalezy wykona¢ do 5 uderzeA w okolice miedzytopatkowg, po kazdym
sprawdzajac, czy doszto do udroznienia drég oddechowych.

3. Jesli 5 uderzen byto nieskutecznych nalezy wykonaé do 5 manewréw Heimlicha,
polegajacych na ucisnieciu nadbrzusza. Stojgc za ratowanym zaciska sie jedng dtoh w piesc i
umieszcza jg tuz ponizej jego wyrostka mieczykowatego. Chwytajgc pies¢ druga reka,
wykonuje sie silne i szybkie pchniecie skierowane w gore (dogtowowo) i do siebie

(ku kregostupowi ofiary).

KRWOTOK

Pierwsza pomoc przy krwotoku z nosa:

1. Potozy¢ poszkodowanego z gtowg wyzej niz tutdw.
2. Do nosa wiozy¢ tampon z gazy lub waty zwilzonej woda.

3. Na nos i okolice karku potozy¢ zimny okfad.

Pierwsza pomoc przy krwotoku zylnym:

1. Przemy¢ rane woda.

2. Natozy¢ gaze i mocno zabandazowac.

Pierwsza pomocy przy krwotoku tetniczym:

1. Nacisnac¢ tetnice do kosci powyzej miejsca zranienia (to dziata na krétko)

2. Jezeli krwotok jest w konczynie nalezy uniesc jg ku gorze.

3. Na rane przytozy¢ kilkakrotnie ztozong, jalowa gaze i mocno jg zabandazowac.

4. Jezeli opatrunek przesigknie krwig, nie nalezy go zdejmowac tylko doktada¢ gazy i mocno
zabandazowac.

5. Po natozeniu opaski uciskowej nalezy zapisa¢ godzine, o ktorej sie jg zatozyto.
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PORAZENIE PRADEM

Nie wolno dotykaé¢ osoby porazonej pradem, zanim nie odigczy sie jej od zrédta pradu.
1. Odfgczy¢ bezpieczniki (korki), wyjmij z gniazdka wtyczke urzadzenia elektrycznego, ktore
spowodowato porazenie. Uzy¢ do tego przedmiotu, ktéry nie przewodzi pradu
(np. drewnianego kija od szczotki), odsungc¢ kabel elektryczny od poszkodowanego.
2. Sprawdzi¢ stan poszkodowanego

czy jest przytomny

czy oddycha
3. Wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe
4. Jesli ratowany nie oddycha przystgpi¢ do reanimacji

5. Jesli ratowany jest nieprzytomny, ale oddycha, utozy¢ go w pozycji bocznej.

6. Zatozy¢ opatrunek na oparzone miejsce.

ZLtAMANIE
1. Wezwac¢ Pogotowie Ratunkowe.
2. Jesli nie jest to absolutnie konieczne, nie rusza¢ rannej osoby z miejsca

3. Unieruchomi¢ ztamang konczyne, zawsze w takiej pozycji, w jakiej sie znajduje — nie

prostowac!

4. Caly czas sprawdzac, czy ranny nie ma probleméw z oddychaniem i nie traci przytomnosci
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3.2 Procedura postepowania nauczycieli wraz z instrukcja udzielenia pierwszej pomocy
w przypadku choroby przewleklej ucznia (astma oskrzelowa, cukrzyca, padaczka)

Zgodnie z prawem o$wiatowym (Art. 10. Ust. 1 ustawy Prawo Oswiatowe) zapewnienie
dziecku z chorobg przewlektg bezpiecznych i higienicznych warunkéw opieki, nauki
i wychowania nalezy do obowigzkow organu  prowadzacego szkote.
Natomiast dyrektor przedszkola, szkoty, placowki sprawuje opieke nad uczniami oraz
stwarza warunki do ich harmonijnego rozwoju psychofizycznego (Art. 68. Ust. 1 ustawy
Prawo Oswiatowe).

Kwestia udzielania pomocy, wykonywania czynnosci opiekunczych,
higienicznych, pielegnacyjnych oraz podawanie lekéw jest w Srodowisku
edukacyjnym wskazywana jako trudna do realizacji. Przepis mowi, iz nauczyciel w
swoich dziataniach dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych ma
obowigzek kierowania sie dobrem uczniow, troska o ich zdrowie (...) z
poszanowaniem godnosci osobistej ucznia. Czyli nauczyciel ma obowigzek
udzielania pomocy kazdemu dziecku, takze przewlekle choremu (Art. 5. ustawy
Prawo Oswiatowe). Po uzyskaniu upowaznienia od rodzicéw dziecka
I przeszkoleniu, nauczyciel powinien — w razie nieobecnosci pielegniarki — podac lek
lub podjg¢ dziatania z zakresu pomocy przed medycznej. W _kazdym przypadku
nauczyciel rozpoczynajgcy wspotprace z dzieckiem powinien, na prosbe dyrektora,
wyrazi¢ zgode na wykonywanie ww. czynnosci. Przepisy BHP moéwia, ze nauczyciel
nie moze poda¢ zadnego leku ! Brakuje przepiséw, ktore jasno okreslatyby
zasady podawania lekéw dzieciom w placéwkach oswiatowych. To bardzo
wazne w przypadku uczniow z chorobami przewlektymi.
W placowce, do ktérej uczeszcza dziecko z przewlektg chorobg, wskazane jest
zatrudnienie pielegniarki mogacej swiadczy¢ profesjonalng opieke medyczng
(pielegniarka lub higienistka nie jest pracownikiem szkoty). Ma ona wiedze medyczna,
wiedze z zakresu edukacji zdrowotnej, ma prawo do wykonywania zabiegéw
medycznych oraz — po otrzymaniu upowaznienia od rodzicéw — podawania lekdw.
Zgodnie z obowigzujgcym prawem, do realizacji zadan statutowych szkota publiczna

powinna zapewni¢ uczniom mozliwos¢ korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej
wyposazonego w sprzet, o ktérym mowa w przepisach mowigcych o swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych w czeéci dotyczacej
warunkow realizacji $wiadczen gwarantowanych pielegniarki lub higienistki szkolnej
(art. 103 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo Oswiatowe).

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA DUSZNOSCI
U UCZNIA Z ASTMA OSKRZELOWA
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Jednym z podstawowych objawéw astmy oskrzelowej jest duszno$é. Zazwyczaj ma ona
charakter wydechowy, co znaczy, ze choremu jest znacznie tatwiej powietrze nabraé niz
wypusci¢. Waznym objawem jest przyspieszenie oddechu.
W przypadku wystapienia u ucznia dusznosci nalezy:

¢ wezwaé Pogotowie Ratunkowe,

o skontaktowac¢ sie z rodzicami dziecka (opiekunami prawnymi),

e pozwoli¢ dziecku odpoczgc¢ i przyjg¢ dowolng pozycje ciata,

e zachowa¢ spokéj i zachecac dziecko do spokojnego oddychania,

e uwaznie obserwowac dziecko i nie pozostawiaé go bez opieki osoby dorostej,
Nalezy réwniez pamietac, ze szkodliwy wptyw na dziecko moze miec:

o kontakt ze zwierzetami futerkowymi lub ptakami w pracowni przyrodniczej

e Cwiczenia na swiezym powietrzu w okresie pylenia roslin alergizujgcych,

e wycieczka do parku lub lasu,

e przebywanie w ostrym stoncu.
NAKAZY
1. Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.
2. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.
3. W przypadku wystgpienia u dziecka objawow dusznosci nalezy przerwaé wykonywanie
wysitku i pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy (jesli taki posiada przy sobie).
ZAKAZY
1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.
2. W okresie pylenia roslin dzieci z astmg nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie
powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto (jesli rodzice przekazali
informacje wychowawcy klasy).
3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajgcych dtugotrwatego,
ciggtego wysitku.
4. W klasach, gdzie odbywajg sie lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.
OGRANICZENIA
1. Uczen z astmg moze okresowo wymaga¢ ograniczenia aktywnosci fizycznej
i dostosowania ¢wiczenh do stanu zdrowia.
2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow (opiekundw prawnych),

co moze jes¢ w sytuacjach, ktére mogg wywotaé pojawienie sie objawdw uczulenia.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU DZIECKA CHOREGO NA CUKRZYCE

Cukrzyca to ,grupa chordb metabolicznych charakteryzujgcych sie

hiperglikemiag (wysoki poziom glukozy we krwi),wynikajgcg z defektu wydzielania i/lub
dziatania insuliny (jedyny hormon powodujgcy obnizenia poziomu glukozy we krwi). Ostre
powiktania cukrzycy, czyli kiedy trzeba dziata¢ szybko i sprawnie.

Hipoglikemia (niedocukrzenie) Jest to niebezpieczna sytuacja, ktéra wymaga
natychmiastowego dziatania. Niedocukrzenie to krytyczny spadek poziomu glukozy we krwi,
ktory stwarza realne zagrozenie dla organizmu.

O hipoglikemii méwimy gdy poziom cukru we krwi spadnie ponizej 60mg/dl.

kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy zapewni¢ w szkole:

o Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie —
takze w trakcie trwania lekgcji.

o Mozliwo$¢ podania insuliny.

o Mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompg
insulinowg w odpowiednich warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo i
dyskrecje.

OBJAWY HIPOGLIKEMII

. Blado$¢ skory, nadmierna potliwos¢, drzenie rak.

. Bol gtowy, bdl brzucha.

. Szybkie bicie serca.

. Uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia.

. Ostabienie, zmeczenie.

. Problemy z koncentracjg, zapamigtywaniem.

. Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
. Napady agresji lub wesotkowatosci.

. Ziewanie/sennosc.

10. Zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi.

11. Zmiana charakteru pisma.

12. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.
13. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnosé.
14. Drgawki.

OCoONOOOPAWNPE

JAK POSTEPOWAC PRZY PODEJRZENIU HIPOGLIKEMII

Hipoglikemia lekka - dziecko jest przytomne, w petnym kontakcie, wspétpracuje
Z nami, spetnia polecenia.

» oznaczy¢ glikemie na glukometrze (potwierdzi¢ niedocukrzenie),

» poda¢ weglowodany proste: 5 — 15 gramoéw (najszybciej poziom cukru we krwi podniesie:
2 szklanki coca-coli lub soku owocowego, 3 kostki cukru rozpuszczone w 2 szklanki wody lub
herbaty, glukoza w tabletkach lub w ptynie, miéd) — to bardzo wazne, gdyz rozpuszczona
glukoza zacznie sie wchtaniac juz ze sluzéwki jamy ustnej i szybko podniesie poziom glukozy
we Kkrwi.

* zawsze nalezy ponownie oznaczy¢ glikemie po 10 — 15 minutach, aby upewnic sig, ze nasze
dziatania byty skuteczne i poziom glikemii podnosi sie. Jezeli wartosci glikemii sie podnosza,
mozna dziecku poda¢ kanapke (weglowodany ztozone) Ilub przyspieszyé spozycie
planowanego na pézniej positku oraz ograniczy¢ aktywnos¢ fizyczng.

Hipoglikemia srednio-ciezka - dziecko ma czesciowe zaburzenia $wiadomosci, pozostaje
w ograniczonym kontakcie z nami.
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W tym stanie bezwzglednie konieczna jest pomoc osoby drugiej. Postepowanie
podobne do opisanego wyzej:

» oznaczy¢ glikemie (potwierdzi¢ niedocukrzenie). Jezeli jest pewnos¢, ze dziecko moze
potyka¢ — podac dziecku do picia ptyn o duzym stezeniu cukru np. 3 — 5 kostek cukru
rozpuszczone w %2 szklanki wody, coca-cola, sok owocowy.

* jezeli dziecko nie moze potyka¢ — postepuje sie tak jak w przypadku hipoglikemii ciezkiej —
patrz nizej.

Hipoglikemia ciezka - dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim zadnego kontaktu, nie reaguje
na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki.
NIE WOLNO PODAWAC NICZEGO DO PICIA ANI DO JEDZENIA DO UST! (istnieje ryzyko,
ze sie zachtysnie lub udusi).

Co nalezy zrobi¢:

* utozy¢ dziecko na boku,

» wstrzykng¢ domiesniowo glukagon (patrz nizej). Zastrzyk z glukagonem moze podaé
pielegniarka szkolna, ale mozesz to zrobi¢ sam — jest to zastrzyk ratujacy zycie,

« WEZWAC POGOTOWIE RATUNKOWE
* skontaktowac sie z rodzicami dziecka,

* po podaniu glukagonu dziecko powinno odzyskac¢ przytomnos¢ po kilkunastu minutach.
Glukagon to hormon wytwarzany u kazdego cziowieka w komorkach alfa w trzustce.
Przeciwnie do insuliny, w wyniku jego dziatania dochodzi do wzrostu stezenie glukozy we krwi,

* dopiero, gdy dziecko odzyska przytomnos$c¢ i bedzie w dobrym kontakcie mozna mu podac
weglowodany doustnie (sok, coca-cola, tabletka glukozy).

Pamietaj!
Jezeli dziecko z cukrzycg zostanie znalezione nieprzytomne — z niewiadomych przyczyn —
nalezy zawsze podejrzewac, ze ma ciezkie niedocukrzenie i postepowac jak opisano powyzej!

* Dziecko nie moze podejmowac wysitku fizycznego, dopdki wszystkie objawy hipoglikemii nie
ustgpia.

HIPERGLIKEMIA (wysoki poziom glukozy we krwi) Jest to druga z niebezpiecznych sytuacji
dotyczacych leczenia dziecka z cukrzycg typu 1. Bardzo wysoki poziom glukozy we krwi
utrzymujacy sie przez dtuzszy czas, moze doprowadzi¢ do rozwoju kwasicy cukrzycowej, ktéra
jest stanem bezposredniego zagrozenia zycia.

OBJAWY HIPERGLIKEMII

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.
2. Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.
3. Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.

Nalezy wtedy
e pozwoli¢ uczniowi pi¢ wode podczas lekgji i korzystac z toalety,

e zbada¢ poziom glukozy na glukometrze
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Jezeli do ww. objawow dotgczg: bdél glowy, bdl brzucha, nudnosci i wymioty, ciezki oddech

moze to swiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej.

Nalezy wtedy bezzwiocznie:

o Wezwaé pomoc medyczng (pielegniarke i Pogotowie Ratunkowe)
e powiadomié¢ rodzicow (opiekundw prawnych).
e do momentu przyjazdu Pogotowia Ratunkowego nalezy:

e ufozy¢ dziecko na boku,

CO ROBIC PODCZAS HIPERGLIKEMII
W przypadku znacznej hiperglikemii wazne sg trzy elementy:
1) podanie insuliny,
2) uzupetianie ptynow
3) samokontrola.
« Jesli poziom glukozy we krwi wynosi wiecej niz 250 mg% uczenh powinien otrzymac
dodatkowg dawke insuliny, tak zwang dawke korekcyjng, w celu obnizenia zbyt wysokiego

poziomu glukozy.

* llos¢ insuliny, ktérg nalezy podac¢ w celu obnizenia poziomu glukozy jest indywidualna dla
kazdego chorego dziecka.

» Rodzice powinni przekaza¢ wychowawcy pisemng informacje na ten temat.

» Sposdb podania insuliny jest zalezny od metody leczenia.

» Dziecko leczone przy pomocy wstrzykiwaczy — poda insuline penem (podskérna iniekcja),
dziecko leczone przy pomocy pompy — poda insuline poprzez wcisniecie odpowiednich
przyciskow znajdujgcych sie na pompie.

* Mate dzieci wymagajg wtedy szczegdlnej kontroli, sprawdzenia czy wprowadzity
odpowiednig dawke insuliny! Uzupetnianie ptyndw i samokontrola

* Dziecko powinno duzo pi¢ (ilo$¢ ptyndw zalezy od wieku!), przecietnie 1 litr w okresie 1,5-2
godzin. Najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna.

* W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopdki poziom glikemii nie
obnizy sie (na skutek podanej dawki korekcyjnej).

W KAZDYM Z WYZEJ WYMIENIONYCH PRZYPADKOW ZAWSZE WZYWAMY
POGOTOWIE RATUNKOWE | ZAWIADAMIAMY RODZICOW DZIECKA
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU DZIECKA Z PADACZKA

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY:

1. Przede wszystkim zachowaé spokg;.

2. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdjg¢ okulary, usungé

z ust ciata obce, podiozy¢ co$ miekkiego pod gtowe.

3. Asekurowac w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania petnej Swiadomosci.

4. Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

5. Otworzy¢ okno (aby zapewni¢ doptyw swiezego powietrza), rozluzni¢ elementy odziezy,

ktére moga utrudnia¢ oddychanie (kotnierzyk, pasek).

6. Powiadomi¢ rodzicéw (opiekundéw prawnych) oraz w razie potrzeby wezwacé pogotowie

ratunkowe.

NIE WOLNO

1. Podnosic¢ pacjenta.

2. Krepowac jego ruchéw.

3. Wktadac¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

Padaczka okresla sie sktonnos¢ do wystepowania nawracajgcych, nieprowokowanych
napadow. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujace zaburzenia
w funkcjonowaniu moézgu objawiajgce sie widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi.

Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia swiadomosci.
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Napady pierwotnie uogélnione

1. Napady nieswiadomosci, najczesciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem.
Atypowym napadom nieswiadomosci mogg towarzyszy¢ mruganie lub gwattowne ruchy
o niewielkim zakresie w obrebie ust.

2. Napady atoniczne — napad spowodowany nagtym i krotkotrwatym obnizeniem napiecia
miesniowego w okreslonych grupach miesni.

3. Napady toniczne — wystepuje gtdwnie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub
budzenia; charakteryzuje sie naglym, symetrycznym wzrostem napiecia miesni w obrebie
konczyn i tutowia.

4. Napady toniczno-kloniczne — w fazie tonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci,
skurczu miesni, zatrzymania oddechu; faza kloniczna charakteryzuje sie rytmicznymi,
gwattownymi skurczami miesni konczyn i tutowia, nastepnie przechodzi w kilkuminutowg
Spigczke.

5. Napady kloniczne — napady gtéwnie u niemowlat i matych dzieci, czesciej w przebiegu
goraczki, cechujg je symetryczne skurcze miesni konczyn wystepujgce seriami.

6. Napady miokloniczne - charakteryzujg sie gwattownymi synchronicznymi skurczami miesni
szyi, obreczy barkowej, ramion i ud przy wzglednie zachowanej $wiadomosci chorego.
Napady czesciowe

1. Napady czesciowe z objawami prostymi —Swiadomos¢é w czasie napaddw jest na ogot
zachowana, zwykle napady dotyczg okreslonej okolicy np. reki lub ust.

2. Napady czesciowe z objawami ziozonymi — niektérym napadom mogg towarzyszyc¢
zaburzenia swiadomosci o charakterze omamow i ztudzenh; pacjent ma wrazenie, ze juz
znajdowat sie w danej sytuacji zyciowej lub przeciwnie, ze nie zna sytuacji i przedmiotéw,
z ktorymi w rzeczywistosci sie juz stykat, do tego typu napadow zaliczane sg takze napady
psychoruchowe z towarzyszgcymi im réoznymi automatyzmami (cmokanie), u dzieci moga
niekiedy wystepowac napady nietypowe, manifestujgce sie klinicznie bolami brzucha, gtowy,
omdleniami, napadami leku itp..

3. Napady czesciowe wtdérnie uogodlnione — rozpoczyna sie zwykle od napadowych
mioklonicznych lub klonicznych skurczéw ograniczonych do okreslonych grup miesni, aby
nastepnie rozprzestrzeni¢ sie i doprowadzi¢ do wtérnie uogdlnionego napadu toniczno-

klonicznego (tzw. napadu duzego).
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4. Procedury interwencyjne dotyczace
niespetniania obowiazku szkolnego, zwalniania
| odbierania ucznia ze szkoty oraz
samowolnego opuszczania terenu szkoty

podczas zaje¢ szkolnych
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Podstawa prawna dotyczaca obowigzku szkolnego i obowigzku nauki

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (z pdzn. zm.)

. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z2017 r. poz. 59, poz. 949),
zwana dalej ,,ustawg Prawo o§wiatowe”,

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.

z 2017 r. poz. 1201), zwana dalej ,,ustawg egzekucyjng”,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U z 2017 r. poz. 201 z
pozn. zm.),

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. w sprawie wysoko$ci
kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1305,
z 2017 r. poz. 469).

36



4.1. Procedura postepowania dotyczaca niespetniania obowigzku szkolnego

Przez niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50 %
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

W przypadku dziecka rozpoczynajgcego nauke w szkole podstawowej nalezy ustali¢

faktyczne miejsce zamieszkania i szkote, w ktorej dziecko realizuje obowigzek szkolny.

1. Wychowawca klasy zobowigzany jest zapozna¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) (na
zebraniach klasowych) i ucznidw (na godzinach wychowawczych) z procedurami

postepowania w sytuacjach nieusprawiedliwionej absencji ucznia.

2. Wychowawca i nauczyciele majg obowigzek do statej i systematycznej kontroli
i analizy frekwencji uczniéw oraz do obowigzkowego sprawdzania obecnosci na zajeciach

lekcyjnych.

3. Jezeli uczen przez 5 kolejnych dni roboczych nie chodzi do szkoty:

e rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest poinformowac o tym fakcie wychowawce klasy.

Jezeli tego nie zrobi wychowawca zobowigzany jest wszczgé procedury.

e uczen po powrocie na zajecia lekcyjne ma obowigzek w ciggu 2 tygodni przedtozyc

wychowawecy klasy usprawiedliwienie.

4. Po stwierdzeniu nieobecnosci ucznia w szkole przez 5 kolejnych dni roboczych i braku
informaciji od rodzicow (opiekundéw prawnych) lub niesystematycznego uczeszczania na
lekcje przez ucznia wychowawca klasy zobowigzany jest do skontaktowania sie
z rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia w celu wyjasnienia. Powyzszy fakt odnotowuje
w dzienniku lekcyjnym.

5. W razie braku mozliwo$ci bezposredniego kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi)
ucznia, wychowawca wysyta pisemne zawiadomienie z drukiem zwrotnego potwierdzenia
odbioru (zatgcznik nr 1)

6. Jezeli rodzic (opiekun prawny) w ciggu 7 dni roboczych od potwierdzenia otrzymania
zawiadomienia nie skontaktuje sie z wychowawcg lub pedagogiem dyrektor szkoty wysyta
upomnienie z drukiem zwrotnego potwierdzenia odbioru wraz z wezwaniem do
natychmiastowego postania dziecka do szkoty oraz informacjg, ze niespetnianie
obowiagzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postepowania egzekucyjnego

(zatgcznik nr 2).

7. Jezeli uczen w ciggu 7 dni roboczych — od potwierdzenia przez rodzica (opiekuna

prawnego) otrzymania upomnienia — nie podejmie realizacji obowigzku szkolnego dyrektor
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szkoty skieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do Prezydenta Miasta

Radomia za posrednictwem Wydziatu Edukacji (zatgcznik nr 3)

. W przypadku braku oczekiwanych efektow tj. realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia

lub braku mozliwosci kontaktu z rodzicami ucznia (opiekunami prawnymi) dyrektor
zawiadamia Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich o niewtasciwie sprawowanej

wtadzy rodzicielskiej.

38



Zatgcznik nr 1

ZAWIADOMIENIE
W zwigzku z nieobecnoscig syna/Corki...........ooooiiiiiiiii
w szkole od dnia.......................e. prosze o niezwtoczne zgtoszenie sie do szkoty, do

wychowawcy klasy w celu wyjasnienia przyczyn absenciji.

POTWIERDZENIE ODBIORU ZAWIADOMIENIA

Zawiadomienie zdnia............cooiiiiiii celem przybycia do wychowawcy
klasy/ szkoty, w sprawie syna/corki............c.cooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiien
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Zatagcznik nr 2

Pieczgtka Szkoty Radom, dnia ...........cccccuuene
L.dz. i
Pan/Pani
7Z: 11 | PRSP
w Radomiu
UPOMNIENIE
Y =] (o] PP nazwa SzKOoty ..........ccccceeeeen. w

Radomiu, jako organ powotany do kontroli spetniania obowigzku szkolnego i obowigzku nauk|
przez dzieci zamieszkate w granicach obwodu wymienionej Szkoty — wzywa zgodnie z art. 15
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji® do
wykonania obowigzku zapewnienia dziecku ...........ccccooeviiiiiiiiiiiiieene. imie i nazwisko ucznia,
data i miejsce urodzenia oraz adres zamieSzKania............cccccvveeeeriiiiiiiiieeeeennnnnns , regularnego
uczeszczania na zajecia szkolne.

Powyzszy obowigzek bezposrednio wynikajgcy z art. 18 ust.1, pkt 214 oraz art. 18 ust.
2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty?, nalezy wykona¢ w terminie
.......................................... dni liczonym od dnia doreczenia niniejszego upomnienia.

Niewykonanie powyzszego obowigzku w wyzej wskazanym terminie spowoduje
skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

Ponadto obcigzam Pana/Panig kosztami upomnienia w wysokosci ................ zt,
(53 (011 = SRR

Naleznos$¢ powyzszg nalezy wptaci¢ na konto Szkoty, nr konta:

.......................................................................................... W przypadku nieuiszczenia
wymienionych kosztéw z dniem doreczenia niniejszego upomnienia, podlegajg one
Sciggnieciu na drodze postepowania egzekucyjnego.

Podpis i pieczgtka
dyrektora szkoty

3 art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U.
7 2005 r., Nr 229 poz. 1954 z p6zn. zm.)

4art. 18 § 1 pkt. 2 i 4 oraz § 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U.
22004 r. Nr 256 poz. 2572 z pdzn. zm.)

5§ 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001 r., w sprawie wysoko$ci kosztow upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U.
z 2001 r. Nr 137 poz. 1543).
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Zatgcznik nr 3

Pieczgtka Szkoty Radom, dnia..........cccceeeeiiinnnns

L. dzZ. oo

Whniosek
o wszczecie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 5 § 1, art. 20 § 1 pkt. 2 i art. 26 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 229 poz.1954
z pézn. zm.) w zwigzku z art. 20 oraz art. 19 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 z pozn. zm.), Dyrektor
Publicznej Szkoly Podstawowej Nr................. w Radomiu, w oparciu o0 wystawiony przez
siebie tytut wykonawczy wnosi o:

1) wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku o charakterze niepienieznym
wobec Pani/Pana e

2 | 0 PP W jako zobowigzanego, ktéry
uchyla sie od wykonania obowigzku zapewnienia dziecku
.................................................................................................................. regularnego
uczeszczania na zajecia SzKOINE W ..o N

w Radomiu w obwodzie, ktorej dziecko posiada miejsce zamieszkania;

2) zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako srodka egzekucji administracyjnej
obowigzkoéw o charakterze niepienieznym — z uwagi na charakter czynnosci objetej zakresem
obowigzku, ktérego nie moze spetni¢ inna osoba w zamian za zobowigzanego.

Podpis i pieczatka
dyrektora szkoty

W zatgczeniu:
i) tytut wykonawczy

J) dowdd doreczenia upomnienia
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4.2. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly

1. Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowacé rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na piSmie — osoby, zapewniajgce dziecku
petne bezpieczehstwo. Osoba, ktdéra moze przejg¢ petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialnosé prawng

ponoszg rodzice (opiekunowie prawni).

2. Na zyczenie rodzicow, dziecko moze samo lub pod opiekg starszego rodzenstwa wrocié po
zajeciach do domu, jezeli:

e czas wyjscia ze szkoly jest czasem uzgodnionym z rodzicami,

e rodzice ztozyli pisemne oswiadczenie, ze ponoszg odpowiedzialnosé za

bezpieczenstwo dziecka poza szkotg (po zajeciach),

3. Na poczatku roku szkolnego wychowawca (w tym wychowawca swietlicy szkolnej)
zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw (opiekunéw prawnych) pisemne oswiadczenie,

okreslajgce sposdb powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych (zatgcznik nr 4)

4. Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani $rodkéw

odurzajgcych.

5. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zgtosit sie po dziecko w stanie
wskazujgcym na nietrzezwos¢, nalezy:

a. niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b. nakazaé osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty,

c. wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d. jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic (opiekun prawny)
odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania dziecka, twierdzgc, ze nie jest pod wptywem
alkoholu, nalezy wezwac policje.

e. nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

6. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow (opiekundéw prawnych) ze szkoty nalezy:
a. niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi),

b. zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow (opiekunoéw prawnych),lub innego
rozwigzania problemu,

c. po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami (opiekunami
prawnymi), zawiadomi¢ policje.

d. nauczyciel sporzgdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.
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7. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzac¢ ucznia lub jakimkolwiek
srodkiem lokomocji przewozi¢ do miejsca zamieszkania Moze to uczyni¢ tylko policja

przewozgc dziecko do pogotowia opiekunczego

8. Jesli sytuacja sie powtarza to pedagog szkolny i dyrektor powinien zgtosi¢ te rodzine do

Sadu Rodzinnego w celu wyjasnienia sytuacji rodzinnej

9. Takie same =zasady obowigzujg w sytuacji, gdy rodzic (opiekun prawny) chce

z uzasadnionych powodéw zabraé dziecko ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych.
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Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie

okreslajace sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych

Oswiadczam, ze MOje dzZIECKO .......ccoviiiiiii i,
(imie i nazwisko dziecka)
data urodzenia...................... uczen klasy. .......... Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5

w Radomiu hie bedzie uczeszczac do szkoty samodzielnie

Deklaruje osobisty odbiér dziecka po zakoriczonych zajeciach / ze $wietlicy *

Upowazniam do sprawowania opieki (przyprowadzania i odbierania dziecka) nastepujace

osoby

Miejscowos$¢ i data Czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego
*niepotrzebne skreslic

Oswiadczenie*

okreslajgce sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych

Oswiadczam, ze MOje dZIECKO .......viniii i

(imie i nazwisko dziecka)
data urodzenia...................... uczen klasy. .......... Publicznej Szkoty Podstawowej nr 5
w Radomiu bedzie w roku szkolnym ............cccccccvvveenneenn. samodzielnie przychodzi¢ do szkoty

i wracac po zakonczonych zajeciach.

Biore odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo dziecka.

Miejscowos$¢ i data Czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego
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4.3. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania ucznidow na zawody,

konkursy i imprezy inne niz wycieczki szkolne

1. Nauczyciel organizujgcy wyjScie sporzadza imienng liste  uczestnikow

, uwzgledniajgc na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2. Przedstawia sporzgdzong liste do zatwierdzenia dyrekcji szkoty.

3. Nauczyciel organizujgcy wyjscie zapoznaje z listg wychowawce klasy danego ucznia, ktory
odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym (np. zawody, konkurs, sztandar)

4. Przed wyjsciem nauczyciel dokonuje wpisu w ,zeszycie wyjs¢” w sekretariacie szkoty.
5. W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w imprezie z réznych

przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostajg pod opiekg nauczyciela wyznaczonego przez

dyrektora szkoty.
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4.4. Procedura postepowania dotyczagca samowolnego opuszczania zaje¢ lub

szkoly przez ucznia

Uczen bez zgody nauczyciela/ wychowawcy nie moze opusci¢ szkoty.

W sytuacji samowolnego oddalenia sie ucznia nauczyciel/wychowawca, pod opiekg ktérego w
danej chwili znajduje sie uczen zobowigzany jest do nastepujgcego dziatania:

1. Niezwilocznie informuje jedng z oséb, wg wymienionej kolejnosci:
wychowawca, pedagog, psycholog, sekretarz szkoty.
2. Powiadomiona osoba
o telefonuje do rodzicéw/ prawnych opiekunédw ucznia w celu powiadomienia
0 zaistniatej sytuacji
o powiadomienia o tym fakcie dyrekcje szkoty
e w przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi,
zawiadamia o tym zdarzeniu Policje
3. Nauczyciel/wychowawca

o zaznacza nieobecnos¢ ucznia w dzienniku lekcyjnym
o odnotowuje fakt w zeszycie uwag.
4. Wychowawca wpisuje do dziennika lekcyjnego informacje

0 przeprowadzonej rozmowie z rodzicami/prawnymi opiekunami.

5. Wobec ucznia, ktéry samowolnie opuscit budynek szkolny podczas prowadzonych
planowych zaje¢ lekcyjnych lub przerwy zostang zastosowane kary wynikajgce ze Statutu
Szkoty.
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4.6. Procedury wspotpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) uczniéw

CELE PROCEDUR

1. Utatwianie wzajemnych kontaktow szkoty z rodzicami (opiekunami prawnymi) uczniéw.

2. Przekazywanie biezgcej informacji rodzicom (opiekunom prawnym) o postepach
I problemach dziecka.

3. Udzielanie wskazowek w zakresie sposobow postepowania rodzica (opiekuna prawnego)
wobec potrzeb, ewentualnych probleméw dziecka.

4. Inicjowanie nawigzywania kontaktow z rodzicami (opiekunami prawnymi) i zachecanie ich
do wyrazania opinii na temat jakosci pracy szkoty.

5. Tworzenie klimatu partnerstwa i wspoétdziatania z rodzicami (opiekunami prawnymi).

6. Utatwianie monitorowania przyjetych zasad wspotpracy.

7. Ujednolicenie sposobu wspétdziatania nauczycieli i rodzicow (opiekunéw prawnych) we

wszystkich klasach.

OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSOB REALIZUJACYCH
ZADANIE

Szeroko rozumianych informacji o dziecku udzielajg wytgcznie pracownicy pedagogiczni
szkoty: dyrektor, wicedyrektor szkoty, wychowawcy klas, nauczyciele, pedagog szkolny.
Zaréwno rodzice (opiekunowie prawni) jak i nauczyciele zobowigzani sg do unikania sytuacji
sprzyjajacych naruszaniu zasady wzajemnego szacunku, takich jak: rozmowa pod wptywem
emocji czy omawianie probleméw dziecka w ,przelocie” — na korytarzu, przed szkotg
— w atmosferze nerwowo$ci i pospiechu.

Rodzice (opiekunowie prawni) sg na terenie szkoty mile widzianymi gos¢mi, majg jednak
obowigzek zachowania sie w sposob niezakidécajgcy normalnego toku jej pracy,
a w szczegolnosci:

- nie przebywac¢ na korytarzach szkolnych w czasie trwania lekcji (gto$ne rozmowy rodzicéw
przeszkadzajg w prowadzeniu zaje¢. Aby tego unikng¢ rodzice i opiekunowie
przyprowadzajgcy lub odbierajgcy dzieci proszeni sg o zachowanie ciszy lub oczekiwanie przy
wejsciu do szkoty,

- nie absorbowa¢ nauczycieli rozmowg podczas trwania ich zaje¢ (nauczyciele majg
obowigzek w petni wykorzystaC czas zaje¢ z uczniami oraz zapewniC bezpieczenstwo
uczniom, dlatego nie nalezy ich angazowac w rozmowy podczas lekcji oraz w trakcie petnienia

przez nich dyzurow w czasie przerw).

47



SPOSOBY KOMUNIKOWANIA SIE PRACOWNIKOW SZKOLY Z RODZICAMI (PRAWNYMI
OPIEKUNAMI)

1
2
3
4
5
6

. Spotkanie.

. Rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub przypadku losowym).

. Kontakt lub informacja za pomocg sms-a, e-maila, dziennika elektronicznego.
. Notatka w dzienniczku lub zeszycie ucznia.

. List wystany za posrednictwem sekretariatu szkoty.

. Zawiadomienie na tablicy informacyjnej szkoty/gazetka dla rodzicow.

USTALONA KOLEJNOSC DZIALAN

1.

Miejscem kontaktéw rodzicéw (opiekunéw prawnych) z wychowawcami klas,

nauczycielami, pedagogiem szkolnym, dyrektorem jest szkota.

. Kontakty rodzicéw (opiekunéw prawnych) z nauczycielami odbywajg sie wediug
harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami, tj. najpdzniej
w pazdzierniku kazdego roku szkolnego.

. Spotkania odbywajg sie w formach:

e zebran ogdlnych z rodzicami (opiekunami prawnymi) i zaproszonymi go$émi,

e zebran klasowych z rodzicami,

e indywidualnych konsultacji rodzicéw (opiekunéw prawnych) z wychowawcami,

nauczycielami przedmiotow,

e uroczystosci klasowych i szkolnych,

e innych spotkan wynikajgcych z planu pracy szkoty.

. Rodzice (opiekunowie prawni) uczniow szkoty majg mozliwo$s¢ dodatkowego kontaktu

Z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu

takiego spotkania z nauczycielem (np. poprzez telefon).

. Rodzice (opiekunowie prawni) nie otrzymajg zadnych informacji o dziecku podczas

prowadzonych przez nauczyciela zaje¢ szkolnych, dyzurow na korytarzu, na boisku,

w stotéwce szkolne;.

. Rodzice (opiekunowie prawni) majg prawo, w razie potrzeby, telefonicznie kontaktowac sie

z nauczycielami swojego dziecka, wychowawcg klasy i dyrekcjg szkoty. Kontakty
telefoniczne odbywajg sie za posrednictwem sekretariatu szkoty. Rodzice (opiekunowie
prawni) nie mogg sie jednak domaga¢ wywofania nauczyciela z zaje¢ lekcyjnych lub
petnionego dyzuru. Majg natomiast prawo poprosi¢ pracownika sekretariatu o przekazanie

wiadomosci lub prosby o kontakt.

. Udostepnianie rodzicom (opiekunom prawnym) telefonu prywatnego wychowawcy lub

nauczyciela nastepuje tylko za jego zgoda.
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8. Rodzice (opiekunowie prawni) majg obowigzek udostepnienia wychowawcy co najmniej
jednego numeru telefonicznego, umozliwiajacego w razie potrzeby szybkie nawigzanie
kontaktu. Pracownicy szkoty mogg wykorzystac ten numer do zatatwiania pilnych spraw.

9. W uzasadnionych przypadkach telefon szkolny jest udostepniany uczniom. Szkota
wykonuje telefony do rodzicéw (opiekunéw prawnych) tylko w wyjgtkowych sytuacjach
losowych np.: gdy dziecko zachoruje, wagary, zte zachowanie.

10. Pracownicy sekretariatu nie proszg uczniéw do telefonu i nie sg takze zobowigzani,

z wyjatkiem sytuacji awaryjnych, do przekazywania uczniom wiadomosci od rodzicéw

(opiekunéw prawnych).

11. Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow (opiekundéw prawnych) na terenie szkoty sg

sale lekcyjne, pokéj nauczycielski, gabinet pedagoga szkolnego, gabinet dyrektora.

12. Terminy spotkan z rodzicami (opiekunami prawnymi) ustalone sg w harmonogramie

zebrah z rodzicami przedstawionym na poczatku roku szkolnego. O obowigzkowym spotkaniu

z rodzicami wychowawca jest zobowigzany przypomnie¢ uczniom i rodzicom (opiekunom

prawnym) co najmniej z 3 dniowym wyprzedzeniem, podajgc date, godzing i miejsce

spotkania. Obecnos¢ rodzica (opiekuna prawnego) jest obowigzkowa.

13. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicéw (opiekunow

prawnych) poza ustalonymi terminami.

14. Wychowawca w nagtych sytuacjach moze skontaktowaé sie z rodzicami (opiekunami

prawnymi) telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica do szkoty za posrednictwem

sekretariatu szkoty w formie pisemne;.

15. Wychowawca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami (opiekunami prawnymi) w formach:

- zebran z rodzicami,

- pisemnych informacji o postepach i zachowaniu ucznia,

- wiadomosci w dzienniku elektronicznym

- indywidualnych spotkan z rodzicami (opiekunami prawnymi) na terenie szkoty, po uprzednim

uzgodnieniu terminu,

16. Corocznym obowigzkiem wychowawcy klas w trakcie zebrah klasowych jest zapoznanie

rodzicow (opiekunow prawnych) z:

- Statutem Szkoty,

- Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania,

- procedurami przeprowadzania sprawdzianow

- kryteriami ocen z zachowania,

- postepami edukacyjnymi i wychowawczymi uczniow,

- informacjami biezgcymi dotyczgcymi funkcjonowania szkoty i klasy.

17. Wychowawca klasy realizujgc tematyke szkoleniowg dla rodzicow (opiekundéw prawnych)

w ramach zebran klasowych powinien uwzgledni¢ nastepujgce zagadnienia:

- rozwoj psychiczny dzieci i mtodziezy,

- przyczyny zapobiegania agresji,
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- zapobieganie niewtasciwym zachowaniom,

- tolerancja i integracja,

- higiena i bezpieczenhstwo,

- zadania rodzicéw(opiekunéw prawnych) w zakresie motywacji i wzmacniania dzieci,

- zasady przeprowadzania sprawdzianu w klasie 6smej,

- zasady przeprowadzania testu kompetencji w klasie trzeciej,

- inne zagadnienia wynikajgce z planu pracy szkoty.

18. Podczas spotkan klasowych z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ nastepujgce zasady:

- najtrudniejsze sprawy ucznia nalezy omawiaC szczerze, ale w indywidualnej rozmowie
z rodzicami (opiekunami prawnymi),

- najwiekszg uwage nalezy przywigzywa¢ do spraw opiekunczych, dydaktycznych
i wychowawczych,

- najwazniejszym skfadnikiem informacji o wynikach w nauce majg by¢ poczynione postepy
oraz wskazanie w porozumieniu z nauczycielami przedmiotéw, tresci niezbednych do ich
uzupetnienia,

- z rodzicami (opiekunami prawnymi) rozmawiac nalezy partnersko, z troskg i zyczliwoscia,

- udziela¢ konkretnych rad co do przezwyciezania okre$lonych trudnosci lub wskazywaé
osoby, instytucje, ktére mogg pomaoc.

Tematyka zebran stuzy omawianiu istotnych kwestii dotyczgcych osiggnie¢ i umiejetnosci
uczniow danego zespotu klasowego, dlatego nie moze sie ono odbywaé w obecnosci
zainteresowanego dziecka. W zwigzku z tym prosi sie rodzicéw (opiekunéw prawnych), aby w
czasie zebran klasowych i konsultacji zapewnili dzieciom opieke w domu. Szkota nie ma
bowiem mozliwosci sprawowania w tym czasie nadzoru nad uczniami, gdyz wszyscy
nauczyciele i wychowawcy sg zobowigzani do podejmowania indywidualnych rozmoéw z
zainteresowanymi rodzicami (opiekunami prawnymi).

19. W trakcie zebran klasowych nie wskazane jest:

- dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

- publicznego czytania ocen,

- uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,

- podwazania hierarchii wartosci wyznawanych przez rodzicéw (opiekunéw prawnych),

- nieograniczonego udostepniania rodzicom (opiekunom prawnym) dziennika lekcyjnego.

20. Aktywizowanie i motywowanie rodzicéw (opiekunéw prawnych) do wspoipracy ze szkotg
odbywa sie poprzez:

- wspolne rozwigzywanie problemoéw klasowych,

- pomoc ,tréjki klasowej” w organizacji imprez klasowych,

- udziat rodzicow (opiekunéw prawnych) w takich formach pracy szkoty: wycieczki, lekcje
otwarte, wyjazdy do kina, teatru itp., Swieta szkolne, przeglad tworczosci uczniowskiej,

- wspolne dbanie o estetyke pomieszczen klasy,
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- pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty, klasy,

- uhonorowanie przez dyrekcje szkoty aktywnie dziatajgcych rodzicow (opiekunéw prawnych)
listami gratulacyjnymi wreczanymi na koniec roku.

21. Pedagog szkolny zobowigzany jest do:

- wspierania rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznidéw majgcych ktopoty z naukg, trudnosciami
natury materialnej, wywodzgcych sie ze srodowisk zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym,

- wspomaganie wychowawcéw w zbieraniu informacji o problemach uczniéw,

- zapoznawanie rodzicéw (opiekunéw prawnych) z ofertg szkét gimnazjalnych,

- przeprowadzanie z udziatem przedstawicieli instytucji zajmujgcych sie wychowaniem lub
wspomagajgcych szkote warsztatow dla rodzicow (opiekunéw prawnych) (w miare potrzeb).
22. Dyrektor szkoty w szczegolnosci:

- wspotpracuje z radg rodzicow wg harmonogramu,

- udziela pomocy wychowawcom w kontaktach z rodzicami (opiekunow prawnych), ktorzy
nieregularnie uczestniczg w zebraniach,

- przygotowuje oraz przeprowadza zebrania ogolne dla rodzicbw wg przyjetego
harmonogramu.

23. W sytuacji, gdy uczeh ma opusci¢ szkote przed czasem wyznaczonym przez tygodniowy
plan lekcji, rodzice (opiekunowie prawni) sg zobowigzani do wyrazenia pisemnej lub
osobistej prosby na jego wczesniejszy powrdt do domu. Pisemne zwolnienie ucznia z zaje¢
edukacyjnych przewidzianych planem lekcji w danym dniu powinno by¢ opatrzone datg,
czytelnym podpisem rodzica (opiekuna prawnego) oraz adnotacjg, iz rodzic (opiekun prawny),
bierze odpowiedzialnos¢ za wczesniejszy powrot swojego dziecka ze szkoty. Taki
dokument przedstawia uczen wychowawcy lub nauczycielowi prowadzgcemu zajecia, na
ktérych bedzie nieobecny.

Wczesniejszy powr6t dziecka lub odebranie dziecka przez rodzicéw poza trenem szkoty (np.
wyjscie do kina) moze odby¢ sie tylko na podstawie zwolnienia pisemnego.

24. Zwolnienie ucznia z zaje¢ nastepuje tylko na pisemng lub osobistg prosbe rodzica
(opiekuna prawnego), przedstawiong najpdézniej w dniu zwolnienia z podaniem istotnej
przyczyny. W sytuacjach wyjgtkowych decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ podejmuje dyrektor
szkoty lub wicedyrektor.

25. Rodzice (opiekunowie prawni) powinni punktualnie odbierac dzieci ze $wietlicy, przed jej

zamknigciem.

26. Wyklucza sie nastepujgce zachowania rodzicow (opiekundw prawnych):

- uzyskiwanie informaciji o uczniu od nauczyciela na ulicy,

- przeszkadzanie w czasie trwania zajec¢,

- ingerowanie na terenie szkoly w sprawy wychowawcze w stosunku do niewlasnego

dziecka,
51



- uzywanie na terenie szkoty wulgarnych i obrazliwych stéw w stosunku do ucznidéw i
nauczycieli,

- telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,

- zajmowania przerw dyzurujgcemu nauczycielowi,

- zasieganie informacji niepedagogicznych o uczniu u innych pracownikéw szkoty.

27 Biezace informacje o dziatalnosci szkoty sg wywieszane na tablicy informacyjnej na
korytarzu szkolnym.

28. Wszystkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty rodzice (opiekunowie prawni) kierujg
Zz zachowaniem ustalonej kolejnosci do:

- wychowawcy klasy

- dyrektora i wicedyrektora

- Rady Pedagogicznej

- Organu prowadzgcego szkote

- Organu nadzorujgcego szkote
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